
Biuro Służby Krajowej Anonimowych Alkoholików w Polsce zostało powołane  w 1995 r. Posiada 

osobowość prawną i  reprezentuje Wspólnotę Anonimowych Alkoholików wobec osób prawnych i 

fizycznych. Zajmuje się także, jako wydawnictwo dystrybucją polskojęzycznej literatury AA na terenie 

Polski i na świecie. 

 

Obecnie poszukujemy osoby na stanowisko 

pracownika magazynu 

 

Do zadań pracownika należeć będą: 

• przygotowywanie zamówień dla klientów; 

• sprawdzanie zgodności przygotowanych do wysyłki towarów z zamówieniem; 

• wystawianie paragonów i faktur sprzedaży; 

• czynności związane z wysyłką towaru – pakowanie produktów według ustalonych procedur; 

• przyjmowanie dostaw towaru; 

• konsultowanie dostaw, działań logistycznych, współpraca z firmami transportowymi; 

• obsługa komputerowego programu magazynowego; 

• obsługa sklepu internetowego; 

• sprawdzanie stanów magazynowych; 

• regularna inwentaryzacja magazynu; 

• analiza stanów magazynowych; 

• analiza płatności za wysyłki towaru; 

• współpraca z innymi działami Fundacji; 
 

• udział w wydarzeniach wyjazdowych organizowanych przez BSK; 

Od kandydata oczekujemy: 

• wykształcenia min. średnie, 

• znajomości MS OFFICE (Word, Excel); 

• umiejętności obsługi urządzeń biurowych; 

• dyspozycyjności; 

• komunikatywności; 

• umiejętności pracy zespołowej; 

• umiejętności dobrej organizacji pracy własnej; 

• zaangażowania, rzetelności i samodzielności w działaniu. 



 

Mile widziane: 

• doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku; 

• znajomość j. angielskiego; 

• doświadczenie w służbie AA będzie również brane pod uwagę. 

 

 

Oferujemy: 

 
• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę 

• stabilne warunki zatrudnienia w ramach długotrwałej współpracy 

• niezbędne narzędzia pracy: laptop i telefon 

• szkolenia wewnętrzne i zewnętrzne; 

• udział w interesujących zadaniach i projektach, możliwość rozwoju zawodowego; 

• przyjazne środowisko i pracę w zgranym zespole. 

 

 

Aplikacje prosimy przesyłać na adres e-mail: aa@aa.org.pl lub kontaktować się telefonicznie z 
BSK – tel.: +48 (22) 828-04-94. 

Zarząd Fundacji BSK AA w Polsce 

  

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych 
zawartych w aplikacji przez Fundację Biuro Służby Krajowej AA w Polsce, z siedzibą w Warszawie, 
ul. Piękna 31/37, na potrzeby przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego, zgodnie z treścią art. 6 
ust. 1 lit. a RODO (Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.)”. 

  

Informacja o sposobie przetwarzania danych osobowych 

  

Obowiązek informacyjny 
Zgodnie z art. 13 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 
2016 r. informujemy, iż: 

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Biuro Służby Krajowej 
Anonimowych Alkoholików w Polsce, 00-677 Warszawa, ul. Piękna 31/37; 

• kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@aa.org.pl; 
• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, f Ogólnego 

Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu 
przeprowadzenia naboru na pracownika magazynu Fundacji Biuro Służby Krajowej 
Anonimowych Alkoholików w Polsce; 

• Pana/Pani dane osobowe przechowywane będą przez okres realizacji procesu naboru; 
• posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, 

prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofnięcia 
zgody; 

• ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego; 
• podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niepodanie danych w zakresie 

wymaganym przez administratora skutkować może zaniechaniem procesu naboru. 


