Biuro Stuzby Krajowej Anonimowych Alkoholikdw w Polsce zostato powotane w 1995 r. Posiada

osobowos¢ prawng i reprezentuje Wspolnote Anonimowych Alkoholikdw wobec osdb prawnych i

fizycznych. Zajmuje sie takze, jako wydawnictwo dystrybucjg polskojezycznej literatury AA na terenie
Polski i na swiecie.

Obecnie poszukujemy osoby na stanowisko

pracownika magazynu

Do zadan pracownika naleze¢ beda:

przygotowywanie zamowien dla klientow;

sprawdzanie zgodnosci przygotowanych do wysytki towaréw z zamdowieniem;
wystawianie paragonow i faktur sprzedazy;

czynnosci zwigzane z wysytkg towaru — pakowanie produktow wedtug ustalonych procedur;
przyjmowanie dostaw towaru;

konsultowanie dostaw, dziatan logistycznych, wspotpraca z firmami transportowymi;
obstuga komputerowego programu magazynowego;

obstuga sklepu internetowego;

sprawdzanie standw magazynowych;

regularna inwentaryzacja magazynu;

analiza stanéw magazynowych;

analiza ptatnosci za wysyiki towaru;

wspoétpraca z innymi dziatami Fundacji;

udziat w wydarzeniach wyjazdowych organizowanych przez BSK;

Od kandydata oczekujemy:

wyksztatcenia min. Srednie,

znajomosci MS OFFICE (Word, Excel);

umiejetnosci obstugi urzadzen biurowych;
dyspozycyjnosci;

komunikatywnosci;

umiejetnosci pracy zespotowej;

umiejetnosci dobrej organizacji pracy wtasnej;
zaangazowania, rzetelnosci i samodzielnosci w dziataniu.



Mile widziane:
- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;
« znajomos¢ j. angielskiego;
doswiadczenie w stuzbie AA bedzie rowniez brane pod uwage.

Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace

stabilne warunki zatrudnienia w ramach dtugotrwatej wspotpracy

niezbedne narzedzia pracy: laptop i telefon
szkolenia wewnetrzne i zewnetrzne;
+ udziat w interesujgcych zadaniach i projektach, mozliwos¢ rozwoju zawodowego;

+ przyjazne srodowisko i prace w zgranym zespole.

Aplikacje prosimy przesyta¢ na adres e-mail: aa@aa.org.pl lub kontaktowac sie telefonicznie z
BSK — tel.: +48 (22) 828-04-94.

Zarzad Fundacji BSK AA w Polsce

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w aplikacji przez Fundacje Biuro Stuzby Krajowej AA w Polsce, z siedzibg w Warszawie,
ul. Piekna 31/37, na potrzeby przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego, zgodnie z trescig art. 6
ust. 1 lit. a RODO (Ogodlnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.)”.

Informacja o sposobie przetwarzania danych osobowych

Obowiazek informacyjny
Zgodnie z art. 13 Ogdélnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. informujemy, iz:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Biuro Stuzby Krajowej
Anonimowych Alkoholikow w Polsce, 00-677 Warszawa, ul. Piekna 31/37;

» kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@aa.org.pl;

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, f Ogdlnego
Rozporzgdzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu
przeprowadzenia naboru na pracownika magazynu Fundacji Biuro Stuzby Krajowej
Anonimowych Alkoholikéw w Polsce;

« Pana/Pani dane osobowe przechowywane bedg przez okres realizacji procesu naboru;

« posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofniecia
zgody;

» ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

« podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych w zakresie

wymaganym przez administratora skutkowa¢ moze zaniechaniem procesu naboru.



